CONTRALORIA

"B BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

43000 OFICINA DE CONTROL INTERNO

—

SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
¢oDIcas GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES RGNS T ARCHIVO OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | estion | cenTraL | ST | E MT
13000 03 00 ACTAS
13000 03 05 ACTAS DE COMITE DE COORDINACION - -- 2 18 X Transferir al Archivo
DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO Histérico una vez cumplido el
_  Citacién periodo de retencion; se
1 conserva como testimonio de
- Orden del dia las decisiones que se toman
- Acta en este comité.
— Informes y presentaciones
13000 06 00 AUDITORIAS
13000 06 01 AUDITORIAS EXTERNAS 090 09004 2 18 X Transferir al Archivo
_  Comunicacion de entes de control Histérico una vez cumplido el
= Informe prelminar posde i peR 2
—  Comunicacion oficial interna la accion de control que
- Plan de mejoramiento - acciones realizan las  entidades
correctivas, preventivas y de mejora externas, con respecto al
_  Comunicacién oficial al ente de control funcionamiento  de 12
—  Comunicacién oficial del ente de control pAdac,
- Cronograma de  presentacion  de
informacién
—  Comunicacion oficial interna
-~ Certificacion de la informacion
—  Certificado de transmision de informacion
—  Comunicacién oficial interna
13000 06 02 AUDITORIAS INTERNAS DEL SISTEMA 090 09003 2 8 X Transferir al Archivo
INTEGRADO DE GESTION H|S.tC'JI’ICO una vez cur_nplldo el
— Listade audi}ores internos del sistema gi:\lggrﬂra ggm:‘t‘gt‘%ﬁ%o :2
- Perfil de auditores la funcion de control interno
—  Memorando de solicitud de comisién sobre el sistema integrado
- Programa de auditoria interna del Sistema de gestion de la entidad.
Integrado de Gestion
—  Comunicacion oficial interna
—  Acta de reunién de apertura de auditoria
— |dentificacion y analisis de riesgos
— Lista de verificacion
- Reporte de no conformidades y/o no
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CONTRALORIA

“'DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA 13000 OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGOS SISTEMA INTE(::‘RADO DE RETEN_CION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES GESTION T é‘“?\iCHIVO FINAL OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | section | centRaL | CT | E T
conformidades potenciales
— Informe consolidado de auditoria interna
del sistema integrado de gestion
—  Formato de evaluacién de auditores
13000 06 03 AUDITORIAS INTERNAS 090 09001 2 8 X Transferir al Archivo
- Plan anual de Evaluaciones His‘tégco |.(|jna "ezt cumplido'sl
: eriodo de retencion; se
Independientes - . gonserva como testimonio de
— Programa de auditoria de evaluaciones la ejecucion de la funcion de
independientes control interno de la entidad.
—  Comunicacién oficial
— Acta de apertura
—  Informe preliminar de auditoria
—  Comunicacion oficial
— Informe final de auditoria
—  Comunicacion oficial
— Papeles de trabajo
13000 31 00 INFORMES
13000 31 02 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL - -- 2 8 X Transferir al Archivo
—  Cronograma de  presentacion  de Histérico una vez cumplido el
informacién periodo de retencion, se
i ¥ ’ - conserva como testimonio de
- Comunicacion oficial interna sobre el la relacién institucional de la
envio de la informacion entidad con otras entidades
—  Certificacion de la informacion reportada de control del Estado.
— Certificado de la trasmision por el
aplicativo
— Comunicacién oficial interna
13000 31 10 INFORMES DE AUSTERIDAD EN EL GASTO -- -- 2 8 X Transferir al Archivo
PUBLICO Histérico una vez cumplido el
—  Comunicacién oficial petiodo dkisaiancia,
— Informe
13000 31 18 INFORMES DE EVALUACION A LA GESTION -- -- 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
INSTITUCIONAL periodo de retencién, previa
—  Comunicacion oficial reproduccion técnica en
imagenes. Las imagenes se
— Informe conservaran _por_el _mismo
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CONTRALORIA

"'DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

13000 OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGOS SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES GESTION ANOS FINAL OBSERVACIONES
DICIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROGEDIMIENTO gfé_g'%‘l'gﬁ R, |om| E | wT
periodo de retencion
asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los
procedimientos de rigor.
13000 31 19 INFORMES DE EVALUACION A LOS - - 2 8 X [ X Eliminar una vez cumplido el
PROCESOS DE CONTRATACION periodo de retencion, previa
—  Comunicacién oficial reproduccion  técnica en
imagenes. Las imagenes se
- Informe conservaran por el mismo
periodo de retencion
asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los
procedimientos de rigor.
13000 31 20 INFORMES DE EVALUACION A LOS - - 2 18 X leanjsferir al Archivo
PROCESOS DE RESPONSABILIDAD FISCAL Historico una vez cumplido el
_  Comunicacion oficial periodo de refencion; se
= f conserva como testimonio de
Informe la gestién institucional de la
entidad.
13000 31 21 INFORMES DE EVALUACION A LOS - -- 2 18 X T(angferir al Arphivo
PROCESOS DE VIGILANCIA Y CONTROL A Histérico una vez cumplido el
LA GESTION FISCAL periodo de reten_cnén;_ se
—  Comunicacién oficial conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
- Informe entidad.
13000 31 22 INFORMES DE EVALUACION A LOS - - 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
PROCESOS DISCIPLINARIOS periodo de retencion, previa
_  Comunicacién oficial feproduccién técnica en
—  Inforrie imagenes. Las iméagenes se
conservaran por el mismo
periodo de retencién
asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los
procedimientos de rigor.
13000 31 24 INFORMES DE EVALUACION DEL SISTEMA - - 2 8 X Transferir al Archivo
DE CONTROL INTERNO Histdrico una vez cumplido el
_  Comunicacion oficial periodo de retencion; se

Pagina 3 de 7




CONTRALORIA

'BE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA 13000 OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGOS SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES GESTION — (;‘N‘ﬁ — FINAL OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO GESTION | CENTRAL CT| E | MT
— Informe conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.
13000 31 25 INFORMES DE EVALUACION DEL SISTEMA - - 2 8 X Transferir al Archivo
DE CONTROL INTERNO CONTABLE Histérico una vez cumplido el
—  Comunicacion oficial periodo de retencion; se
_  Informe conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.
13000 31 27 INFORMES DE GESTION A LA AUDITORIA - - 2 8 X Transferir al Archivo
FISCAL Histérico una vez cumplido el
—  Comunicacion oficial periodo de retencion; se
_  Informe conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.
13000 31 32 INFORMES DE PETICIONES, QUEJAS Y -~ - 2 8 X Transferir al Archivo
RECLAMOS Histérico una vez cumplido el
—  Comunicacion oficial periodo de retencion; se
—  Informe conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.
13000 31 34 INFORMES DE RENDICION DE CUENTA — - - 2 8 X Transferir al Archivo
INFORMES SIVICOF Histdrico una vez cumplido el
—  Certificacion periodo de retencion; se
conserva como testimonio de
la gestién institucional de la
entidad.
13000 31 35 INFORMES DE SEGUIMIENTO A = - 2 8 X Transferir al Archivo
DERECHOS DE AUTOR SOFTWARE Histérico una vez cumplido el
_  Comunicacién oficial periodo de retencion; se
—  Informe conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.
13000 31 36 INFORMES DE SEGUIMIENTO A LOS - - 2 8 X Transferir al Archivo
MAPAS DE RIESGOS INSTITUCIONALES Histérico una vez cumplido el
_  Comunicacién oficial periodo de retencién; se
— Informe - conserva como testimonio de
la gestién institucional de la
entidad.
13000 31 37 INFORMES DE SEGUIMIENTO A RIESGOS i -- 2 8 X Transferir al Archivo
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

13000 OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGOS SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES GESTION — é‘”?\SRCHNO FINAL OBSERVACIONES
D/CIA SERIE | SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO GESTION CENTRAL CT E MT
—  Comunicacion oficial Histarico una vez cumplido el
— Informe periodo de retencion; se
conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.
13000 31 38 INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PLAN - - 2 8 X Transferir al Archivo
ANTICORRUPCION Y ATENCION AL Histérico una vez cumplido el
CIUDADANO periodo de retencién; se
| 2 ; conserva como testimonio de
—  Comunicacian gficial la gestion institucional de la
— Informe entidad.
13000 31 39 INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PLAN - - 2 8 X Transferir al Archivo
ANUAL DE ESTUDIOS ECONOMICOS Y Histérico una vez cumplido el
POLITICA PUBLICA periodo de retencion; ze
; i e ; conserva como testimonio de
~  Gomunioacionoficial la gestion institucional de la
- Informe entidad.
13000 31 40 INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE - - 2 8 X Transferir al Archivo
MEJORAMIENTO Histérico una vez cumplido el
_  Comunicacion oficial periodo de retencion; se
—  Informe conserva como testimonio de
la gestién institucional de la
entidad.
13000 31 41 INFORMES DE SEGUIMIENTO Y == - 2 8 X Transferir al Archivo
EVALUACION A LA IMPLEMENTACION DEL HiSPOTiCO una vez CUfnp"do el
NUEVO MODELO ESTANDAR DE CONTROL periodo de retencion; se
INTERNO - "MECI" conserva como testimonio de
e ; la gestion institucional de la
—  Comunicacion oficial entidad.
- Informe
13000 31 44 INFORMES ESPECIFICOS - INFORMES A - - 2 8 X Transferir al Archivo
OTRAS ENTIDADES POR Histérico una vez cumplido el
REQUERIMIENTOS periodo de retencion; se
- Requerimiento conserva como testimonio de
: iz . la gestion institucional de la
—  Comunicacion oficial entidad.
— Informe
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

13000 OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGOS SISTEMA INTEGRADO DE RETEN_'ClON EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES GESTION e C‘)“Ncﬁcmvo FINAL OBSERVACIONES
D/CIA SERIE | SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO GESTION CENTRAL CT E MT S
13000 31 46 INFORMES PORMENORIZADOS DE - -- 2 8 X Transferir al Archivo
CONTROL INTERNO Histérico una vez cumplido el
- Comunicacion oficial periodo de retencion, se
conservan como testimonio
=~ Informe de la gestion de autocontrol
de la entidad.
13000 37 00 MATRIZ PARA LA GESTION DE RIESGOS - -- 2 18 X Transferir al Archivo
—  Matriz Histérico una vez cumplido el
periodo de retencion; se
conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.
13000 41 00 PLANES Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES
13000 41 04 PLAN ANUAL DE GESTION Y AUDITORIAS - - 2 18 X Transferir al Archivo
—  Plan Histérico una vez cumplido el
periodo de retencion; se
conserva como testimonio de
la gestién institucional de la
entidad.
13000 41 14 PLANES DE MANEJO DE RIESGO -- - 2 18 X Transferir al Archivo
- Plan His't():iico L(ljna vezt cum,plido el
—. : eriodo de retencion; se
-~ Comunicacién oficial zonserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.
13000 41 15 PLANES DE MEJORAMIENTO 090 09002 2 18 X T(ansferir al Arphivo
—  Acta de equipo de gestores de proceso Eésﬂlgggo Lér;a vre;E ::gépr&doseel
—  Memorando de solicitud el
. . 5 conserva como testimonio de
— Plan 'de mejoramiento  —  acciones la gestién institucional de la
correctivas, preventivas y de mejora entidad.
—  Comunicacion oficial interna
- Informe de riesgo antijuridico
— Informe de seguimiento al plan de
mejoramiento
13000 41 40 PROGRAMAS DE FOMENTO DE CULTURA - - 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
DE AUTOCONTROL periodo de retencién, previa
~  Programa de sensibilizacién en la cultura reproduccién  técnica en
de autocontrol imagenes. Las imagenes se
conservaran _por el mismo

Pagina 6 de 7



CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

13000 OFICINA DE CONTROL INTERNO

SISTEVA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
CODIGOS GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES T OBSERVACIONES
D/CIA SERIE | SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO GESTION CENTRAL CT E MT S

—  Boletin informativo
—  Presentacion

periodo de retencion
asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los
procedimientos de rigor.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

M= Medio tecnoldgico

S= Seleccidn

?E.SPONSABLE DEPENDENCIA:
|

N

'}
FIRMA RESPONSABL

e

(o UETALD

RESPONSABLE GESTION DOCUWAL:
o

A20f (Babdank

FIRMA RESPONSABL

larmenl L _
TION DOCUMENTAL:

ACTA COMITE DE ARCHIVO:

Jdo 2 de 2ois

FECHA COMITE DE ARCHIVO:

/T - /02074 J
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